
淄博市文学创作室业务事项汇总表
      单位：淄博市文学创作室                                   举办单位：淄博市文学艺术界联合会 

单位名称 淄博市文学创作室
统一社会

信用代码

12370300698074

0357

事业单位

类别、性质

正科级  

公益一类

经费

形式
财政拨款

单位宗旨      
和业务范围

    开展文学创作活动，促进文学艺术繁荣发展。组织文学创作、人才
培养；开展文学交流活动；编辑出版《齐风》；文艺家协会业务指导。

单位地址 淄博市张店区新村西路140号 联系方式 0533-3181160

序号 主项名称 主项内容 依据
事项
类别

子项名称 子项内容
承办
科室

配合科室
或机构

收费依据及标准 服务能力
保障
手段

备注

1
开展文学

交流活动

  通过组织采风、讲座、研

讨等创作交流活动，不断推

进文学作品质量提升工程。

每年组织我市部分作家深入

到农村、企业、基层组织进

行采风，深挖先进典型、特

色行业、传统文化，积累创

作素材，积极引导本地作家

创作出优秀作品；每年邀请

省内外知名作家、评论家来

我市进行高端文学讲座，为

我市作家、文学爱好者讲解

文学前沿问题、介绍创作经

验，开展互动交流；为本地

作家、作品举办研讨会，邀

请全国知名文学评论家、作

家为我市作家把脉，剖析价

值和不足，提升作品品质和

作家水平。

 《淄博市文学创作室

机构职能编制规定》

（淄编办[2021]36号）

（淄编办[2021]36号）

第四条（三）：“推进

文学作品质量提升工

程，开展省内外作家创

作交流活动。”

公益

服务

事项

（直

接服

务）

无   无

市文

学创

作室

市文联 无

拥有文学

创作等方

面的专技

人才

5人，活

动有专项

经费支

持；与山

东理工大

学文学院

建立起长

效合作关

系。

核心

业务



序号 主项名称 主项内容 依据
事项
类别

子项名称 子项内容
承办
科室

配合科室
或机构

收费依据及标准 服务能力
保障
手段

备注

2

                      

组织文学

创作、人

才培养

                                         

广泛联系淄博作家、文学工

作者群体，通过组织开展文

学创作、奖项申报、人才培

训等途径，激发创作活力，

促进人才培养，推动文学精

品力作生产。

                                 

《淄博市文学创作室机

构职能编制规定》（淄

编[2021]36号）第四条

（二）：“组织开展文

艺创作、评论、学术交

流、人才培训、调查研

究、联系作家及文学工

作者群体工作。”

                

公益

服务

事项

（直

接服

务）

1.市签约

作家的日

常管理考

核工作    

  对市签约作

家进行日常管

理和考核工

作，及时掌握

签约作家的创

作计划和创作

进度，按照“

两会一评”制

度，组织专家

对签约作家完

成年度创作任

务和作品水平

等情况进行审

读评议，发挥

签约作家制度

在激励精品创

作方面的引领

示范作用。

市文

学创

作室

市委宣传

部

市文联

无

2016年，

市委宣传

部、市财

政局、市

文联联合

下发《淄

博市签约

作家管理

办法》，

有专项资

金支持。

核心

业务

  2.申报

各类文学

奖项和扶

持、培训

项目

  联系作家、

组织申报鲁迅

文学奖、泰山

文学奖、精品

工程奖等全国

、省、市各类

文学奖项；组

织作家申报省

作协签约作家

、文学精品打

造工程、省文

学院高研班等

扶持项目和人

才培训，激发

作家们的创作

活力。

市文

学创

作室

无 无

拥有文学

创作等方

面的专技

人才从事

作家作品

选拔。

核心

业务



序号 主项名称 主项内容 依据
事项
类别

子项名称 子项内容
承办
科室

配合科室
或机构

收费依据及标准 服务能力
保障
手段

备注

3
编辑出版

《齐风》

  编辑发行市文联主办的刊

物《齐风》杂志，在设计、

选稿、用稿、排版、印刷、

分发各个环节把好质量关，

不断创新版面设计、提高办

刊水平，发挥好刊物发现新

人、团结作家的阵地作用。

 《淄博市文学创作室

机构职能编制规定》

（淄编办[2021]36号）

第四条（五）：“编辑

出版发行《齐风》刊物

。”

公益

服务

事项

（直

接服

务）

无 无

市文

学创

作室

市文联 无

有3名文

学创作专

技人员负

责编稿，

编印发行

刊物的经

费来源为

财政拨款

。

核心

业务

4

文艺家协

会业务指

导

  通过指导市作家协会、市

文艺评论家协会业务工作，

联络、协调、服务好会员，

引领创作导向、激励精品生

产、提高审美价值，推动协

会健康发展，发挥好两协会

在我市文学发展中的主体作

用，促进我市文学事业繁荣

发展。

《淄博市文学创作室机

构职能编制规定》（淄

编办[2021]36号）第四

条（四）：“承担淄博

市作家协会、淄博市文

艺评论家协会的业务指

导工作。”

公益

服务

事项

（直

接服

务）

无 无

市文

学创

作室

市文联 无

拥有文学

创作方面

的专技人

才，并在

协会中兼

任领导职

务。

5 基础管理

  组织协调单位日常工作，

承担文电、会务、机要、保

密、信息、档案、信访和后

勤服务保障等工作，承担综

合性文稿起草工作。承担机

构编制、人事管理、岗位设

置、社会保障、精神文明建

设等工作。承担人才队伍建

设、干部队伍建设、专业技

术人员教育培训和职称申报

等相关工作。推进深化事业

单位改革、单位职能转变工

作。

 《淄博市文学创作室

机构职能编制规定》

（淄编[2021]36号）第

二条：“淄博市文学创

作室（以下简称“市文

学创作室”）为市文联

机关所属正科级公益一

类事业单位。”

基础

管理
无 无

市文

学创

作室

市文联办

公室、

市文联机

关党委

无



序号 主项名称 主项内容 依据
事项
类别

子项名称 子项内容
承办
科室

配合科室
或机构

收费依据及标准 服务能力
保障
手段

备注

6 党建工作

 承担党的建设和群团组织

建设工作，推进全面从严治

党。承担本单位的思想政治

建设、干部队伍建设、组织

建设、作风和纪律建设以及

制度建设工作。

 《淄博市文学创作室

机构职能编制规定》

（淄编[2021]36号）第

三条：“市文学创作室

党支部要把加强党的领

导贯彻到市文学创作室

改革发展和履行职责各

方面全过程，强化政治

功能，加强对重大问题

重要事项的政治把关，

与行政领导班子共同做

好本单位工作。”

党建

工作
无 无

市文

学创

作室

市文联机

关党委
无

合计
我单位共有业务事项6项，其中综合执法事项0项，公益服务事项4项（依申请服务0项，直接服务4项），支持保障事项0项，经营服务事项0项，基础管理事项

1项，党建工作事项1项。


